INSTRUCTIUNI PRIVIND SALVAREA E-MAILURILOR DIN CONTURILE
utilizator@mec.upt.ro IN NOILE CONTURI utilizator@upt.ro

Deoarece, conform politicilor UPT, incepand cu data de 15 februarie 2014 ( data a fost
decalata ca urmare a intarzierilor aparute la implementare si variaza in functie de facultate
) primirea e-mailurilor pe vechile conturi de e-mail nume utilizator@mec.upt.ro va fi sistata

si toate e-mailurile ( atat cele expediate pe adresa veche cat si cele expediate pe cea noua)
vor fi livrate exclusiv in noul cont, prenume.nume@upt.ro va rog sa aveti in vedere

urmatoarele:

e daca nu ati primit un cont de forma prenume.nume@upt.ro sau prenume.nume@student.upt.ro (
in cazul doctoranzilor ) va rog sa solicitati cat mai repede acest lucru printr-un e-mail pe adresa
admin@upt.ro la care sa atasati tabelul “tabel creare mail upt CD.xIsx” din folderul de pe site, iar in
CC sa treceti adresa de e-mail a secretarului si a directorului dumneavoastra de departament
pentru o eventuala verificare a statutului dumneavoastra in cadrul UPT .

e daca dupa data de 15 februarie observati ca e-mailurile expediate catre dumneavoastra pe vechile
adrese nu va sunt livrate in noile conturi, va rog sa ne scrieti un e-mail pe adresa admin@upt.ro in
care sa ne dati detaliile necesare. Aceste e-mailuri de instiintare vor fi trimise exclusiv de pe noile
conturi pentru a putea fi siguri de veridicitatea lor.

e autentificarea se face pe http://mail.upt.ro . Daca doriti sa faceti un bookmark pentru aceasta
interfata web, trebuie sa faceti bookmark la adresa http://mail.upt.ro . NU faceti bookmark la
adresa lunga care apare dupa ce se face redirectarea de la mail.upt.ro la fs.upt.ro, deoarece aceasta
este o adresa creata dinamic !!!

e varugam sa schimbati parola folosind portalul de la adresa: https://password.upt.ro/pwm .
Autentificarea pe acest portal se face cu adresa dumneavoastra de e-mail si parola de la contul
dumneavoastra. De asemenea, va rugam sa completati cu atentie intrebarile de la sectiunea "Setup
Password Responses" care va permit sa va resetati singur(a) parola in caz ca o uitati.

e varugam sa folositi o parola din minim 8 caractere, litere, cifre si caractere speciale. Din motive de
securitate valabilitatea acestei parole este de 6 luni, va rugam sa o schimbati inainte de a expira .
Aceasta poate fi schimbata si dupa expirare raspunzand corect la cele 4 intrebari

e varugdm sa nu redirectionati contul de e-mail pe alte adrese personale, acest lucru ducand nu
numai la pierderea multora dintre facilitatile oferite de noile conturi ( Lync, SharePoint, SkyDrive
etc, implementate doar partial la acest moment ), ci si la riscul ca in cazul unei redirectionari
incorecte sau pe o adresa de pe un server raportat pe site-urile de specialitate ca expeditor de
spam-uri, e-mailurile trimise de dumneavoastra catre colegi sa fie catalogate ca spam si sa nu le
puteti vizualiza Tn timp util sau chiar sa va fie refuzata livrarea acestora.

e varugdm sa nu inscrieti noile conturi pe site-uri de socializare si comert electronic online pentru a
evita folosirea lor in scopuri comerciale si aparitia spamurilor in contul dumneavoastra profesional.

e pentru orice sesizari legate de utilizarea contului dumneavoastra de office365 va rugam sa scrieti
un e-mail pe adresa admin@upt.ro , urmand ca administratorul dumneavoastra de sistem, sau in
lipsa acestuia unul dintre ceilalti administratori ai retelei UPT sa raspunda solicitarii
dumneavoastra.

e Serviciul Comunicatii si Informatizare nu solicita parole si alte informatii personale decat in cazuri
extraordinare, de pe adrese de e-mail nominale ce pot fi regasite in Catalogul Global de Adrese (
Directory ) al contului dumneavoastra de Office365 ( OutlookWebApplication-> People->
Directory ), va rugam sa verificati cu atentie autenticitatea celui care va solicita informatii.



mailto:utilizator@mec.upt.ro
mailto:utilizator@upt.ro
mailto:nume_utilizator@mec.upt.ro
mailto:prenume.nume@upt.ro
mailto:prenume.nume@upt.ro
mailto:prenume.nume@student.upt.ro
mailto:admin@upt.ro
mailto:admin@upt.ro
http://mail.upt.ro/
http://mail.upt.ro/
http://mail.upt.ro/
http://fs.upt.ro/
https://password.upt.ro/pwm
mailto:admin@upt.ro

e copierea tuturor e-mailurilor de interes din vechile adrese in noile adrese trebuie incheiata inainte
de data de 15 februarie si se poate face prin urmatoarele metode:

METODAL1 - valabila pana in 16februarie 2014 la contul prenume.nume@upt.ro se adauga

contul nume _utilizator@mec.upt.ro, dupa ce au fost sterse in prealabil din vechiul cont

toate e-mailurile care nu prezinta interes pentru salvare:

a) Autentificare pe http://mail.upt.ro, in noul cont prenume.nume@upt.ro,

b) Tn partea sus dreapta se d click pe rotita dintatd, apoi se alege optiuni ( options )

Outlook Calendar People Newsfeed SkyDrive Sites ... Admin « Cosmin Costi ™ i

refresh
Set automatic replies
€= REPLY €€ REPLY AL Display settings

Manage apps
an@yahoo.com>

Offline settings
Change theme

Options
Office 365 settings

c) Se alege accounts, connected accounts

®©

options my account cc:-*ne-:tecg::ounts
account
Photo
organize ema
groups

site mailboxes

SEMINgs
phone General

Display name: Cosmin Costi
block or allow

User ID cosmin.costi@upt.ro

apps
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d) Se da click pe
acestui cont
options

account
organize emai
groups

site mailboxes
settings
phone

block or allow

apps

+ si se adauga contul nume_utilizator@mec.upt.ro si parola

my account connected accounts

If you have multiple email accounts and want to interact with all your mail in one place, click New. To forward your mail to another

You can connect your Qutlook Web App account to your other email accounts. This lets you use your Outlook Web App account to

‘ Account Name

iS5 e,

{é new account connection - Internet Explorer

=

| aﬂ https://outlock.office365.com/ecp/PersonalSettings/NewSubscription.aspx?reqld=1390774653842 8ipwmcid=1&ReturnObj @ |

. Help
new account connection
*Email address:
| cosmin.costi@meac.uptro |
*Password: This is the password
| AL L L L L L Ll @ | you use to Iog on tG
the account you're
connecting to.
next | | cancel
#100% -

e) Se accepta conexiunea fara securizare

{é new account connection - Internet Explorer

T ——— T —— o

| Ha https://outlock.office365.com/ecp/PersonalSettings/MewSubscription.aspxTreqld=1390774553842 &pwmcid=1&ReturnObj @ |

*Email addl:‘:?s:

cosmin.costi@me

*Password:

new account connection

warning

A secured connection couldn't be established to this account. Not
all providers offer secured connections. Would you like to try an
unsecured connection instead?

cancel

next cancel

Help

#100%
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f) Daca conectarea la vechiul cont de e-mail s-a incheiat cu succes, va fi afisat
urmatorul mesaj si puteti apasa finish

-

.
{2 new account connection - Internet Explorer I. [u(E) ﬂh]

Ela https://outlook.office365.com/ ecp/PersonalSettings/MewSubscription.aspxireqld=139077465384 2 8pwimcid=1 &ReturnObj &

. Help
new account connection

Your accounts are now connected, You'll see mail from your other account soon.

https://outlook.office365.com/ecp/PersonalSettings/MewSubscription.aspxfreqld=1390774653842 & pwrncid=18& #,100% =

n cateva minute , in functie de numérul de e-mailuri si marimea lor, toate e-

mailurile din vechiul cont vor putea fi regasite in noul cont.
Fd 7 a e
Account Name

cosmin.costi@mec.upt.ro 0K

METODA 2 - valabila DOAR pe PC-urile din reteaua mecanicii pana in 31 martie 2014, prin
intermediul clientului de e-mail Outlook 2010 sau 2013 in care se adauga atat vechiul cont
cat si cel nou, apoi se pot copia e-mailurile dintr-un cont in altul, e-mailurile copiate fiind
salvate automat si pe noul server de e-mail ( aceasta operatiune se poate realiza si cu alti
clienti de e-mail, ca de exemplu Thunderbird, dar ma voi rezuma doar la Outlook, clientul



de e-mail recomandat si pentru care Serviciul Comunicatii si Informatizare asigura suportul

tehnic)

a) Se adauga contul vechi nume utilizator@mec.upt.ro

Outlook2013:

Account Information

Open 8 Export

(/1 cosmin.costi@upt.ro

Fern e U) Microsoft Exchange

&+ Add Atl/'{\?ou nt

F .
Add Account e ] e

Auto Account Setup
Manual setup of an account or connect to other server types.

(") E-mail Account

Your Mame:

Example: Ellen Adams

E-rnail Address:

Example: ellen@contoso.com

Passward:

Retype Passward:

Type the password your Internet service provider has given you,

N i

i@ Manual setup or additional server types

< Back MNext = ] [ Cancel
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" ~5
Add Account ﬁ
I -
POP and IMAP Account Settings
Enter the mail server settings for your account,

User Information

Your Name: Cosmin Costi

Email Address: cosmin.costi@mec.upt.ro Mail to keep offline: Al

Server Information ﬂ
Account Type: IMAP |E|

Incoming mail server: mail.mec,upt.ro

Cutgoing mail server [SMTF): mail.mec.upt.ro
Logon Information

User Name: cosmin.costi@mec.upt.ro

Passwaord: B T
[¥] Remember password

|:| Require logon using Secure Password Authentication
SPA
5P

| <Bak || Net> | | cancel |

Din More Settings se bifeaza la Outgoing server “ My outgoing server ( SMTP ) requires

authentication
Add Account Xi_r I8 TaTyas u.--u!m I_\..'-LI MOLIO -\ JULIOOK
I - Internet E-mail Settings @

POP and IMAP Account Settings -
Enter the mail server settings for your account. J - Outgoing Server | Advanced
- %My outgoing server [SMTF] requires authentication
@ Use same settings as my incoming mail server

User Information ) Log on using

Your Name: Cosmin Costi

Email Address: cosmin.costi@mec.upt.ra Mail to keep offline: All

Server Information ﬂ Remember password

P e Require Secure Password Authentication (SPA)
Incoming mail server: mail.mec.upt.ro

Outgoing mail server (SMTPE: | mail,mec.upt.ro

Logon Information

User Name: cosmin.costi@mec.upt.ro
Password: PRSI
[¥] Remember password

|| Require logon using Secure Password Authentication

Maore Settings ..

< Back ][ MNext > ][ Cancel

b) Daca ambele teste s-au incheiat cu succes si e-mailurile au fost copiate in
Outlook, se trece la adaugarea contului prenume.nume@upt.ro, se introduce

doar adresa de e-mail si parola, ca in imaginea de mai jos:
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hd Account
r —

Auto Account Setup
Outlook can automatically configure many email accounts,

(@ E-mail Account

Your Mame: Cosmin Costi
Example: Ellen Adams

E-mail Address: cosmin.costi@upt.ro
Example: ellen@contoso.com

B LR

Password:

B LR

Retype Password:
Type the password your Internet service provider has given you.

(7 Manual setup or additional server types

cgack || MNet> | [ cancel ]J

Outlook2010:

Procedura este in general similara, diferenta consta doar in modul in care sunt afisate

butoanele:

a) Adaugarea contului nume_utilizator@mec.upt.ro

WI Home Send / Receive Folder View

N Account Information

B ’ No account available, Add an e-mail account to enable additional features.

(J\ & Add Alcount

|




| Add New Account 'X]

Auto Account Setup
Connect to other server types,

() E-mail Account

E-mail Address: | |
Exar ak ory
Password ‘ ’
Retype Password { ]
ype the password yvour Internet service provider has given you,

() Text Messaging (SMS)

(¥ Manually configure server settings or additignal server types

< Back [ Next > ][ Cancel ]

Next, apoi dupa completarea datelor se da click pe more settings si se fac configurarile ca in
pozele urmatoare

Account Settings

| General | Sent Items [ Deleted Ikems
Outgoing Server | Comnection | Advanced

E-mail Accounts
You can add or remove an account. You can select an account and chg

My outgoing server (SMTP) requires authentication
@ Use same settings as my incoming mail server
(O Log on using
e 2 —— User Name lli\.'\f\’\"ﬂ: costl I

| Change Account

E-mail | Data Files | RSS Feeds | SharePoint Lists | Internet Calendars | Pu

mber password

Interr& E-mail Settings
Each of these settings are required to get your e-mail account: v Require Secure

yord Authentication (SPA)

User Information

Your Name: [Cosmin Costi l

E-mail Address: ‘cosmin.costi@mec.upt.ro ]

Server Information

Account Type: IMAP
Sel ¥p I IMAF I
Incoming mail server: [mail.mec.upt.ro ]
Outgoing mail server (SMTP): lmail.mec.upt.ro l
Logon Information L OK ] [ Cancel ]
.| UserName: lcosmin.costi@mec.upt.ro l
Password: 1 stk ARk Ak kAR l
Remember password
osmi

et [[JRequire logon using Secure Password Authentication (SPA) Mogs Sektinas =

— < Back [ Mext = ] [ Cancel ]




Internet E-mail Settings @

General f Sent Items Deleted Items i
Outgoing Server [ Connection J Advanced

Server Port Numbers -

Incoming server (IMAP): | l [ Use Defaults ]

Use the following type of encrypted connection: |Mone v

Qutgoing server (SMTP): | 25
Use the following type of encrypted connection: |Mone v

Server Timeouts -

Short 7 " Long 2 minutes 50 seconds
Folders
Roat folder path:

[ OK ][ Cancel ]

Daca prezinta interes se adauga si folderul sent, pentru a putea copia ulterior e-mailurile si
din acest folder ( Sent ) din vechiul cont in noul cont. Pentru Outlook 2013, procedura e

similara
Internet E-mail Settings @
| OutgoingServer | Connection |  Advanced |
\' General I Sent Items | Deleted Items [

() Do not save copies of sent items
(&) Save sent items in the following Folder on the server:

= £ cosmin, costi More Folders. ..
=L Inbox
L7 Sent Mew Folder...

(7) Save sent items in the Sent Items folder on this computer

I OK ][ Cancel ]




b) se adauga noul cont prenume.nume@upt.ro:

W' Home Send / Receive Folder View

5 Account Information

— ' No account available. Add an e-mail account to enable additional features.

\)\ o Add Alcount

X

Add New Account

Auto Account Setup
Click Next to connect to the mail server and automatically configure your account settings.

(%) E-mail Account

Your Name: 'Cosmin Costi

Example: Ellen Adams

E-mail Address: cosmin,costi@upt.ro

Example: ellen@contoso.com

Password. ek ekl

sk b skl

Retype Password:

Type the password your Internet service provider has given you.

() Text Messaging (SM5S)

() Manually configure server settings or additional server types

Add New Account

Congratulations!

Configuring

Configuring e-mail server settings. This might take several minutes:

" Establish network connection
+  Search for cosmin.costi@upt.ro server settings

«"  Logonto server

Your e-mail account is successfully configured.

[ Add another account. .. }

[CImanually confiqure server settings

I Finish ][ Cancel ]
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Tn acest moment, indiferent de varianta de Outlook, ambele conturi sunt addugate in
Outlook si puteti incepe copierea manuala a e-mailurilor dintr-un cont in altul. Odata e-
mailurile copiate Tn noul cont acestea se vor copia ( sincroniza ) automat si pe server

urmand sa fie disponibile si in interfata web.

Desi prima metoda e mai simpla, utilizatorilor mai avansati le recomand a doua metoda,
aceasta avand avantajul ca e-mailurile vor fi pastrate si local in Outlook ( in contul vechi)

chiar si dupa inchiderea serverului de e-mail al mecanicii.

Daca aveti neclaritati, pe care nu le puteti rezolva impreuna cu colegii care au mai multa
experienta ( aceste configurari ar trebui facute de unul sau mai multi administratori de
sistem, in cadrul mecanicii eu sunt administrator de retea ) va rog sa imi scrieti si Tn masura

in care pot voi raspunde intrebarilor dumneavoastra.

Va multumesc pentru atentie si va urez succes!
Cu stima,

Cosmin Costi
Administrator retea UPT
cosmin.costi@upt.ro

admin@upt.ro
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