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GHID PRIVIND ORGANIZAREA $I DESFASURAREA 5
PRACTICII STUDENTILOR IN FACULTATEA DE MECANICA

1. Prevederile prezentului ghid respecta cerintele impuse de:

- Regulamentul privind cadrul general de organizare si desfasurarea a practicii
studentilor in UPT.

- Standardele specifice ARACIS pentru progamele de studii de licenta si master pentru
fiecare domeniu de studii;

- Regulamentul de organizare si desfasurarea a procesului de invatamant la ciclul de
studii de licenta din UPT;

- Regulamentul de organizare si desfasurarea a procesului de invatamant la ciclul de
studii de master din UPT;

2. Termenii si notiunile folosite Tn cadrul prezentului GHID au urmatoarele semnificatii:

- Practica - disciplina obligatorie, Tn conformitate cu planul de Tnvatdamant, prin
intermediul careia studentii demonstreaza cunostintele acumulate in timpul studiilor;

- Stagiul de practica - activitatea desfasuratd de studenti, la ciclurile de licenta si
master, in conformitate cu planul de Tnvatamant, care are drept scop verificarea
aplicabilitatii cunostintelor teoretice insusite de acestia in cadrul programului de
instruire;

- Practicant - studentul, inscris la ciclul de licetd sau master, care desfasoara activitati
practice pentru consolidarea cunostintelor teoretice si pentru formarea abilitatilor,-spre
a le aplica in concordanta cu specializarea pentru care se instruieste.

- Organizator de practica - UPT in calitate de institutie de invatamant superior, care
prin Facultatea de Mecanica desfasoara activitatii instructiv-educative si formative,
potrivit legislatiei romane in vigoare;

- Partener de practica - institutia centrala ori locala sau orice alta persoana juridica din
Romania, dintr-o tara participanta la diverse programe cu finantare europeana din
fonduri nerambursabile, ori dintr-o tara terta, ce desfasoara o activitate in corelatie cu
specializarile cuprinse in nomenclatorul Ministerului Educatiei si Cercetarii si care
poate participa la procesul de instruire practica a studentilor;

- Cadru didactic supervizor - persoana desemnata de organizatorul de practica, care
va asigura planificarea, organizarea si supravegherea desfasurarii stagiului de practica
(Responsabilul de practica pe domeniu/specializare).

- Tutorele - persoana desemnata de partenerul de practica, care va asigura
respectarea conditiilor de pregatire si dobandire de catre practicant a competentelor
profesionale planificate, pentru perioada stagiului de practica.

- Protocolul de colaborare pentru efectuarea stagiului de practica — contractul
tripartit, incheiat intre Organizatorul de practica, Partenerul de practica si student, in
care se detaliaza principalele aspecte ale activitatilor asociate unui stagiu de practica.

- Portofoliu de practica - documentul atasat protocolului de practica privind efectuarea
stagiului de practica, care cuprinde obiectivele educationale ce urmeaza a fi atinse,
competentele ce urmeaza a fi obtinute prin stagiul de practica, precum si modalitatile
de derulare a stagiului de practica.
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Se asimileaza cu Fisa disciplinei Practica.

3. in Facultatea de Mecanicd, organizarea practici studentilor este n
responsabilitatea prodecanului de resort. Activitatea de practica pentru un
domeniu/program de studiu este supervizata de un colectiv de coordonare alcatuit
din prodecanul de resort - presedinte si un membru, responsabil desemnat cu
practica la acel domeniu de licenta, din partea departamentului care coordoneaza
programul de studii.

4. Departamentele vor numi unul sau mai multi responsabili de practica pentru fiecare
domeniu/program de studii (cadru didactic supervizor). Un responsabil de practica va
coordona activitatea de practica la cel mult 30 de studenti. Responsabilii de practica sunt
confirmati la inceputul fiecarui an universitar de catre Consiliul Facultatii.

5. Responsabilul de practica la nivelul facultatii (prodecanul de resort) are urmatoarele

atributii:

- supervizeaza activitatea de practica a domeniilor de licenta si master;

- propune spre aprobarea Consiliului Facultatii calendarul desfasurarii stagiilor de
practica pentru toate programele de studii de la ciclul de licenta si master derulate de
facultate;

- afiseaza si actualizeaza pe site-ul facultatii calendarul de practicd pe an universitar
pentru fiecare specializare precum si listele cu partenerii de practica si locurile
disponibile;

- verifica Fisa Disciplinei pentru stagiile de practica la licenta si master astfel incat sa fie
respectate reglementarile ARACIS in vigoare si planul de invatamant al programului
de studiu;

- afiseaza si actualizeazd pe site-ul facultati documentele necesare desfasurarii si
incheierii stagiilor de practica.

6. Responsabilul de practica pe programul de studii are urmatoarele atributii:

- supervizeaza desfasurarea activitatii de practica de catre studentii programului de
studiu de la licentd sau master;

- intocmeste Fisa Disciplinei pentru stagiile de practica specifice programului de studiu
de licenta sau master,

- transmite prodecanului de resort lista cu studentii si optiunile lor privind varianta de
desfasurare a stagiului de practica;

- propune prodecanului de resort calendarul desfasurarii practicii pentru programul de
studiu de la licenta sau master;

- evalueaza si incheie activitatea de practica.

7. Cu privire la stagiile de practica:

a) Stagiile de practica sunt obligatorii. Durata stagiilor de practica trebuie sa acopere
numarul de ore prevazute in planul de invatamant la disciplina Practica. Calendarul
activitatilor pentru organizarea si desfasurarea practicii se intocmeste anual, la inceputul
anului universitar.

b) La licentd sunt doua categorii de stagii de practica: practica de domeniu si practica
de specialitate. Aceste stagii au tematici si obiective diferite, corespunzatoare disciplinelor
de domeniu si disciplinelor de specialitate din planul de Tnvatamant.
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c) La masterat stagiile de practica pot fi: practica profesionald sau practica de
cercetare. Aceste stagii de practica au tematici si obiective diferite Tn conformitate cu tipul
masterului: profesional sau de cercetare.

d) Stagiile de practica pentru finalizarea studiilor pot fi: stagii de practicd pentru
elaborarea lucrérii de diploma si disertatie. Stagiile de practica pentru finalizarea studiilor
care se desfasoara in cadrul UPT nu se bazeaza pe Protocolul de colaborare pentru
efectuarea stagiului de practica.

e) Stagiile de practica se pot desfasura distribuite pe parcursul semestrului sau
cumulat, la sfarsit de semestru sau de an de studii, in conformitate cu planul de
Tnvatamant.

f) Stagiul de practica poate fi echivalat cu perioade de angajare individuala, dupa
cum urmeaza: 2 luni in timpul semestrelor universitare, cand studentii se pot angaja part-
time; minim 3 saptamani pe perioadele vacantelor sau a perioadei de practica din cadrul
planului de Tnvatamant. Pozitia ocupata trebuie sa fie compatibila cu domeniul specializarii
programului de studii de licentd/masterat.

8. Practica se poate desfasura:
a) n institutii/unitati economice/unitati de cercetare care au domeniul principal de
activitate relevant pentru specializarea studentului.
b) in cadrul laboratoarelor/atelierelor scoala din facultate/departament sau din alte
facultati din reteaua universitara acreditata.

9. In primele 4 saptdmani de la inceputul anului universitar studentii au posibilitatea sa
opteze pe baza unui chestionar (ANEXA 1) pentru unul din urmatoarele moduri de
efectuare a practicii:

- Stagiu de practica facilitat de universitate - Universitatea, prin Facultatea de
Mecanica, faciliteaza obtinerea unor locuri de practica pentru studenti, inclusiv acorduri de
practicd prin programe/proiecte finantate si recunoscute ca atare de Conducerile
administrative ale universitatii sau facultatii (spre exemplu programe ERASMUS+);

- Stagiu de practica propus de student - identificarea locului de desfasurare a practicii
fiind obligatia studentului. Studentul Tnainteaza o cerere tip catre secretariatul facultatii
(conform modelului din ANEXA 2). In urma analizei efectuate de céatre cadrul didactic
supervizor si a acordului privind partenerul de practica, se pot initia demersurile necesare
privind efectuarea stagiului de practica;

- Stagiu de practica la locul de munca, daca specificul sau corespunde cu programul
de studii al studentului/masterandului - pentru studentii/masteranzii angajati, cu conditia ca
organizatorul de practica sa asimileze activitatea de la locul de munca cu practica;

- Stagiu de practicd organizat in cadrul facultatii/departamentelor - pentru studentii
care nu au identificat un loc corespunzator de practica sau pentru cei care isi manifesta
intentia de a efectua stagiul de practica la facultate/departamente.

10. (a) In cazul situatiilor de fortda majora (stari de urgenta, alertd sau similare) sau n
situatii exceptionale, stagiul de practica se poate desfasura si on-line, cu acceptul
conducerii universitati. Comunicarea intre student si responsabilul de practica pentru
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specializare se realizeaza pe platforma specializata pentru invatamant online Campus
Virtual UPT (CVUPT) de care dispune Universitatea. Toate documentele necesare pe
parcursul procesului de derulare a practicii (cerere de efectuare a practicii, portofoliu de
practica, atestat de practica si caiet de practica) vor fi transmise online prin intermediul
Campusului Virtual.

(b) Organizarea procesului de practica se poate efectua, pentru oricare mod de efectuare
prevazut la punctul 9, prin intermediul platformei CVUPT: postare locuri de practica,
alegerea de catre studenti a locului de practica, gestionarea template-urilor pentru anexele
care trebuie completate, postarea de catre studenti, universitate si partenerii de practica a
anexelor completate, comunicarea fintre studenti/universitate/parteneri de practica,
postarea de catre studenti a caietelor de practica in vederea evaluarii acestora.

(c) In cazul situatiilor exceptionale se va efectua on-line si evaluarea practicantilor.

11. Responsabilul de practica pe facultate, in colaborare cu responsabilii de practica
pentru programele de studii universitare de licentd si masterat identificad locurile de
practica / partenerii de practica pentru studenti si realizeaza toate demersurile necesare n
vederea facilitarii obtinerii unor locuri de practica pentru studenti.

In acest scop se vor intocmi liste cu categorii de parteneri de practicd (ANEXA 3) care
desfasoara activitati in domenii relevante conform specializarilor gestionate de facultate.

12. Stagiile de practica in institutii/unitati economice/unitati de cercetare se organizeaza in
baza Protocolului de colaborare pentru efectuarea stagiului de practicd (ANEXA 4)
incheiat anual intre universitate, partenerul de practica si student. In cazul in care la un
partener de practica isi desfasoara stagiul de practica cel putin 2 studenti se realizeaza
Protocolul de colaborare pentru efectuarea stagiului de practica pentru intreg grupul, iar la
finalul documentului se ataseaza lista cu toti studentii si datele lor.

13. Activitatea desfasuratd in stagiul de practicad se face pe baza Fisei Disciplinei de
practicd, asimilata cu Portofoliul de practica si care este elaborata pentru fiecare stagiu de
practica in conformitate cu planul de Tnvatamant, de catre responsabilul de practica, numit
de facultate , pentru fiecare program de studii gestionat de facultate.

14. Prezentarea studentului la partenerul de practica se face in baza unei adrese eliberate
de Universitatea Politehnica Timisoara, prin Decanatul Facultatii (conform modelului din
ANEXA 5). In cazul in care mai multi studenti vor efectua practica la acelasi partener de
practica, in aceeasi perioada, in aceleasi conditii, se va elibera o unica Anexa 5 pentru toti
acesti studenti.

15. Studentii care fac practica la locul de munca in cadrul unei companii de profil trebuie
sa prezinte pentru recunoasterea stagiului de practica o adeverinta ca lucreaza in cadrul
companiei/institutiei, iar organizatorul de practica va decide daca asimileaza activitatea de
la locul de munca cu practica.

16. Practica organizata in cadrul facultatii/departamentelor se desfasoara doar in baza
chestionarului completat de student si a Fisei disciplinei Practica. Tutorele in aceasta
situatie este cadrul didactic coordonator al activitatii derulate de student. Tn acest caz,
instructajul privind normele de securitate si sanatate in munca va fi efectuat de
responsabilul SSM desemnat de facultate/deprtament.
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17. In cadrul stagiului de practica, indiferent de modul de desfisurare, studentii sunt
obligati sa rezolve o tema sau un proiect, cu relevantad pentru programul de studii pe care
1l urmeaza, asigurand aplicarea Tn practica a cunostintelor teoretice dobandite in cadrul
activitatilor didactice.

18. Tn timpul derularii stagiului de practica, tutorele impreuna cu cadrul didactic supervizor
vor monitoriza si evalua, in permanenta, practicantul. Evaluarea consta in stabilirea
nivelului de dobandire a competentelor profesionale, cat si a comportamentului si a
modalitatii de integrare a practicantului in activitatea partenerului de practica (disciplina,
punctualitate , responsabilitate Tn rezolvarea sarcinilor, respectarea regulamentului de
ordine interioard al intreprinderii/institufiei publice etc. - Conform cu Ord. 3955/2008,art.
10).

19. La finalul desfasurarii stagiului de practica, tutorele completeaza Atestatul de practica
(prezentat in ANEXA 6) si Fisa de evaluare (prezentatd in ANEXA 7). Atestatul de practica
va cuprinde calificativul acordat: foarte bine/bine/satisfacator/nesatisfacator. Nu se solicita
atestat de practica studentilor care efetueaza stagiul de practica in cadrul
facultatii/ldepartamentelor.

Rezultatele temeilproiectului elaborat de practicant pot fi utilizate de catre compania in
care s- a desfasurat stagiul de practica.

20. Practica se incheie printr-un colocviu n cadrul caruia studentul va prezenta un Caiet
de practica (ANEXA 8), in care se vor detalia modul de rezolvare a temeilproiectului de
practica. Comisia colocviului de practica este compusa din cadrul didactic supervizor si un
cadru didactic de specialitate.

In urma analizei documentelor de practica (Caietul de practica, Atestatul de practica) si
examinarii practicantului, Comisia va acorda unul din calificativele promovat/nepromovat
pentru stagiile de practica la programele de studii licenta, respectiv cu noté pentru stagiile
de practica la ciclul de master.

21. Recunoasterea stagiului de practica se realizeaza prin acordarea punctelor de credit
prevazute in Fisa Disciplinei de practica si completarea calificativului/notei in Catalogul de
note la disciplina Practica.

22. In situatii exceptionale, care vor fi analizate in concret de Biroul Cosiliului Facultatii,
stagiile de practica pot fi reprogramate, recuperate in sistem modular, respectiv se pot
derula in regim online, daca specificul activitatilor de practica nu presupune interactiunea
fata in fata.

DECAN, Responsabil practica pe facultate
PRODECAN
Conf.dr.ing. Virgil STOICA Conf.dr.ing. Mihai HLUSCU
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