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HOTARARE
a Consiliului de Administratie al Universitatii Politehnica Timisoara
Nr.162/31.10.2023
- aprobarea Instructiunii privind decontarea cheltuielilor efectuate de studentii UPT in vederea deplasarii pe
mijloacele de transport local in comun —

In conformitate cu Legea nr. 199/2023-legea invataméntului superior,

Legea nr. 92/2007, a serviciilor publice de transport persoane in unitdtile administrativ-teritoriale, cu modificarile
si completdrile ulterioare,

0G nr. 27/2017 privind transporturile rutiere,

Consiliul de Administratie emite prezenta,

HOTARARE

Art. 1. Seaproba instructiunea privind decontarea cheltuielilor efectuate de studentii UPT in vederea deplasarii pe mijloacele
de transport local in comun, Tn forma prezentata in anexa.

Art. 2. Prezenta hotardre se comunica Consiliului de Administratie, Directiei Financiar Contabile si Facultatilor.

RECTOR, SECRETAR SEF UNIVERSITATE
conf. univ. dr. ing. Florin DRAGAN ing. lolanda —Dorina COSOVAN




INSTRUCTIUNE
Privind decontarea cheltuielilor efectuate de studentii UPT
in vederea deplasarii pe mijloacele de transport local in comun

I DISPOZITI) GENERALE:

Art. 1. Dispozitii legale incidente:
Prezenta instructiune este adoptatd in conformitate cu:
- Legea nr. 199/2023, legea invatamantului superior;
-~ Legea nr. 92/2007, a servidiilor publice de transport persoane in unitdtile administrativ-teritoriale, cu modificrile si
completdrile ulterioare;
— 0Gnr. 27/2017 privind transporturile rutiere.
Art. 2. Aplicabilitate instructiune
Prezenta instructiune se aplicd in Universitatea Politehnica Timisoara, incepand cu anul universitar 2023-2024, in vederea

decontarii cheltuielilor efectuate de studentii eligibili din UPT pentru deplasdrile efectuate de acestia pe mijloacele de transport
Jocal Tn comun din Timisoara si Hunedoara.

IL. DEFINIRE TERMEN!

Art. 3. Studenti eligibili

Beneficiazd de decontarea in procent de 90% a cheltuielilor efectuate pentru achizitionarea abonamentelor de
transport necesare pentru deplasarea cu mijicacele de transport focal n comun, pe tot parcursul anului calendaristic, pana la
implinirea varstei de 30 de ani, studentii si studentii doctoranzi fnmatriculati in Universitatea Politehnica Timisoara, la forma de
invatamant cu frecventd.

Beneficiaza de decontarea in procent de 100% a cheltuielifor efectiiate pentru achizitionarea abonamentelor de
transport necesare pentry deplasarea cu mijloacele de transport local in comun, pe tot parcursul anului calendaristic, pand la
implinirea varstei de 30 de anj, studentii si studentii doctoranzi inmatriculati in Universitatea Politehnica Timisoara, la forma de
invatdmant cu frecvents, care se incadreazd intr-una dintre urmatoarele situatii:

e au unul sau ambii parinti decedati;
e  provin din centre de plasament;

e  aufost in plasament la familia extinsd, substitutiva sau la asistent maternal, potrivit prevederilor art. 64 alin.
(1) din Legea nr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului, republicata, cu modificarile
si completarile ulterioare.
Art. 4. Platforma UPT
In Universitatea Politehinica Timisoare, decontarea cheltuielifor pentru transportul public local in comun, in fimita
prevazuta de lege si alocarii fondurilor de catre Ministerui Educatiei, se efectueaza pentru studentii de a ciclurile de licentd si
master prinintermediul platformei student.upt.ro, cu sectiunea specific, respectiv pentru studentii doctoranzi, prin intermediul
Secretariatului Scolii Doctorale.
Art. 5. Legitimatiile de cilatotie
Serviciile requlate de transpart de persoane se executd pe bazd de legitimatii de cdldtorie individuale, care sunt
docurnente cu regim special si anume abonamente.
Este interzisd cedarea cu orice titlu de cdtre studentul eligibil a abonamentului de transport unei alte persoane, in
vederea utilizarii acesteia pentre deplasarea cu mijloacele de transport in comun. Nerespectarea acestei obligatii atrage
raspunderea studentului/studentului doctorand vinovat, atat fatd de universitate cat sifata de operatorul de transport.



Art. 6. Prelurarea datelor cu caracter personal

Datele cu caracter personal ale studentilor {nume, prenume, CNP, e-maii, telefon, cont bancar, banca la care e
inregistrat contul bancar) vor fi utilizate de UPTIn procesul de decontare ai abonamentelor pentru transportul in comun. Aceste
date vor fi comunicate Ministerului Educatiei, conform dispozitiilor legale. Prelucrarea datelor cu caracter personal este necesara
pentru indeplinirea de catre UPT a obligatiilor legale si contractuate.

fil. DESCRIEREA PROCESULUY

Art. 7. Studentji care se incadreazd intr-una dintre categoriile enuntate la art. 3, alin 2 si care doresc sa beneficieze de decontarea
integrala a cheltuielilor efectuate pentru achizifienarea legitimatiei de calatorie, vor depune odata cu prima cerere de decontare,
copii certificate pentru conformitate cu originalul dupd documentele care atesta statutu jor,
Art. 8. Decontarea sumelor catre studenti se realizeazd exclusiv prin transfer bancar, in contul bancar indicat de student studentut
de la licenta sau master prin intermediui platformei student.upt.ro, respectiv de studentul doctorand la secretariatul Scolii
Doctorale.

Instructiunile de utilizare a aplicatiei de catre studentii inmatriculatila ciclut licenta sau master, respectiv instruciunile
de depunere documente pentru studentii doctoranzi se regasesc in anexa nr 1.
Art. 9. Abonamentele lunare se achizitioneaza de fiecare student eligibil, individual, de la transportatorul autorizat sa efectueze
transportul Tn comun din Timisoara sau Hunedoara.

Pentru acelasi interval de timp, un student eligibil nu poeate solicita spre decontare cheltuieli efectuate pentru
achizifionarea mai multor tipuri de abonamente lunare.
Art. 10. Studentul eligibil depune fa secretariatul facultasii la care este inmatriculat, respectiv la Secretariatul Scolii Doctorale,
bonul fiscal in original/chitanta aferent/d abonamentului achizitionat, in pericada de valabilitate a acestuia.

Bonu! fiscal in original/chitanta trebuie sd contind seria cardului de transport incarcat in prealabil in platforma
student.upt.ro.
Art. 11. Secretariatele facultatilor, respectiv Secretariatul Scolii Doctorale verificd eligibilitatea fiecarui student si documentele
depuse de acesta si transmit Directiei Financiar Contabilitate, pand cel tarziu in data de 20 a lunii lista studentilor care au depus
documentele pand in data de 15 a luniiin curs, decontarea facindu-se pand Ia sférsitul lunii,

Documentele depuse incepand cu data de 16 a lunii vor i procesate si decontate in luna urmatoare.
Art. 12. Tn functie de situatie, universitatea va deconta studentului eligibil 90% din cheltuiald sau intreaga sumi. Plata se va
efectua prin transfer bancar i contul bancar indicat de student.

V. DISPOZITH FINALE

Art. 13. Prezenta instructiune se aplicd incepand cu anul universitar 2023-2024.



Anexanr. 1

Etape parcurse in procesul de decontare de studentii inmatriculafi la ciclurile de licenta si master:

1. Lainceput de an universitar:

- Prezentarea la secretariatul facultatii, pand cet tdrziu in data de 15 octombrie, a documentelor ce dovedesc incadrarea
studentului in una din situatiile ce i conferd decontarea integraia a abonamentelor de transport local {copie certificat
deces parinte/pdrinti; dovada provenientd centru de plasament sau plasament la familia extinsa, substitutiva sau la
asistent maternal). Secretariatul va pastra copii ale acestora, certificate conform <u originalul;

- Introducerea/actualizarea pe platforma hitps://student.upt.ro a urmdtoareior informatii privind:

= (ardul de transport
o Seria cardului de transport in comun;
o (ateopozd cuambele fete ale cardului neminal de transport in comun (fata/verse), din care sa fie lizibile
numele studentului si seria cardului;
= (ontul bancar
o Numaruf contului iBAN Tn care se va face decontarea abonamentului; numele si prenumele asa cum apar
in extrasul de cont IBAN; banca emitentd;
o Unextras de cont (titularul contului trebuie sa fie studentul).

2. Depunerea fa secretariatul facultatii, in pericada de valabiiitate, a documentului original ce atestd achizitionarea
abonamentului lunar (bon fiscal original/chitantd original/detalii tranzactie pentru pldtile on-line). Seria cardului
de pe dovada de plata trebuie sd fie aceeasi cu seria de pe cardul detransport incarcat pe platforma student.upt.ro.
Completarea si semnarea borderoului de predare.

Etape parcurse de secretariat in procesul de decontare:
Verificarea si vaiidarea contului bancar deciarat de student si a seriei carduiui de transport.
Dupa colectarea documentelor de decont in original, secretariatele vor opera in contul studentului din platforma
https://student.upt.re urmatoarele informatii:
o Numdrul documentului care atestd achizitionarea abonamentului funar;
o Perioada de valabilitate a abonamentului;
o Data depunerii solicitarii de decont;
O
@]

Suma nscrisa pe documentul de decont;
(ategoria de decontare in care se incadreaza (90% sau 100%).

Virarea sumelor in conturile studentilor se efectueaza, de requla, pana in ultima zi a luniiin cuts.

Etape parcurse in procesul de decontare de studentii doctoranzi:
1. Lainceput de an universitar, studentul va prezenta la secretariatul scolii doctorale, pana cel tarziu in data de 75
octombrie, urmatoarele documente:

- Dovezi privind incadrarea studentului n una din situatiile ce % conferd decontarea integrala a abonamentelor de
transport iocal {copie certificat deces parinte/parinti; dovadd provenienta centru de plasament sau plasament la familia
extinsa, substitutivd sau la asistent maternal). Secretariatui va pastra copii ale acestora, certificate de student pentru
conformitate cu originalul;

- 0 copie a carduiui nominal de transport Tn comun (fata/verso), din care sa fie lizibile numele si seria cardului;

- Unextras de cont in: care se va face decontarea abonamentului (titularul contuiui trebuie sd fie studentul),

2. Depunerea la secretariatul Scolii Doctorale, in pericada de valabilitate, a documentului original ce atestd
achizitionarea abonamentului lunar (bon fiscal ariginal/chitanta ariginal/detalii tranzactie pentru platile on-line). Seria

cardului de pe dovada de plata trebuie sa fie aceeasi cu seria de pe cardul de transport depus |a secretariatul scofii
doctorale.



Completarea si semnarea borderolilui de predare.

Etape parcurse de secretariat fn procesul de decontare:
Dupa colectarea documentelor de decont in original, secretariatul Scoli Doctorale va genera liste nominale (tabel e-
xcel}, cu respectarea urmatoarelor elemente;

e nume, prenume student

e (NP

e  nume, prenume titular cont

e qr.cont IBAN

e  Dancaemitenta

e serie card de transport in comun
e numdr bon fiscal

o perioadd valabilitate abonament
e Suma

e data predarii

Listele in format excel vor fi transmise Biroului de Burse, care te va procesa in mod corespunzator.
Documentele in original, chitante si borderouri se predau |a Directia Finandiar Contabilitate.

Virarea sumelor in conturile studentilor se efectueazd, de requld, pand in ultima zi a lunii in curs.



